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Procura della Repubblica
presso il Tribunale di Cagliari

prot. n. 354 (2025 U

Cagliari, 20 febbraio 2025

Al Signor Comandante della Legione Carabinieri
Caglian
Al Signor Comandante Regionale della Guardia di Finanza
Cagliari
Al Signor Questore di
Cagliari
Nuoro
Oristano
Sassari
Al Corpo Forestale e di Vigilanza ambientale
Cagliari
Al Raggruppamento Operativo Speciale Carabinieri
Sezione Anticrimine di Cagliari
Al Nucleo Antisofisticazioni e Sanita dei Carabinieri
Caglian
Al Nucleo Operativo Ecologico dei Carabinieri
Caglian
Al Comando Carabinieri Tutela Patrimonio Culturale
Cagliari
Al Nucleo Carabinieri Ispettorato Lavoro
Caglian
Al Nucleo Carabinieri CITES
Caglian
Al Signor Dirigente della S.1.S.C.O.
Cagliari
Al Sig. Dirigente del Compartimento di Polizia Stradale
della Sardegna
Al Sig. Dirigente della Polizia Postale e delle Comunicazioni
Cagliari
Al Sig. Dirigente della Polizia di Frontiera
Cagliari
Al Sig. Dirigente del Compartimento di Polizia Ferroviaria
per la Sardegna
Ai Signori Responsabili
Aliquote Sezione di polizia giudiziaria
SEDE




Al Sig. Comandante della Capitaneria di Porto
Cagliari
Al Sig. Comandante dei Vigili del Fuoco
Cagliari
Al Signor Direttore
della Casa circondariale di Uta
della Colonia penale di Isili
della Colonia penale di Is Arenas
Al Signori Comandanti del Corpo di Polizia locale e metropolitana
[LLORO SEDI

OGGETTO: Disposizioni in tema di trasmissione delle notizie di reato, dei seguiti di
indagine e degli atti e documenti attraverso il portale NDR -
Integrazione alla nota prot. 1079 del 24 giugno 2024

In considerazione della progressiva implementazione ed estensione dello strumento digitale
di gestione del processo penale telematico, che impone il rispetto di modalita rigorose di redazione
¢ trasmissione degli atti, si rende necessario dettare le seguenti ulteriori disposizioni, a integrazione
di quelle gia contenute nella nota di questa Procura prot. 1079 del 24 giugno 2024 (che si
conferma), avente ad oggetto le modalita di trasmissione delle notizie di reato, dei seguiti di
indagine ¢ degli atti ¢ documenti attraverso il portale NDR.

1. Caricamento dei dati di indagati e persone offese
I dati relativi alle parti (indagati e persone offese) caricati sul Portale NDR dovranno essere
completi dei seguenti elementi:
® nome, cognome,
e data, luogo e Stato di nascita,
e codice fiscale,
e codice identificativo (CUI) — (se in possesso)
e residenza ed eventuale domicilio dichiarato o eletto
e nominativo dell’avvocato difensore, se nominato
Inoltre, I'informativa dovra essere accompagnata da un prospetto sintetico, sul tipo del
modello allegato (che sostituisce quello allegato alla nota del 24 giugno 2024), nel quale saranno
indicati le generalita della persona alla quale il reato ¢ attribuito, il titolo di reato, la data e il luogo
del fatto, I'eventuale persona offesa e, se gia risultano, il nominativo dell’avvocato difensore e il
domicilio dichiarato o eletto; sara inoltre precisato se la persona offesa abbia 0 meno chiesto di
essere avvisata in caso di archiviazione. Solo nel caso in cui tali dati non siano agevolmente
ricavabili dal fatto e si prestino a incertezze, se ne omettera I'indicazione, in attesa
dell’approfondita valutazione del magistrato.

2. Indicazione della qualificazione giuridica del fatto ¢ delle circostanze aggravanti
Nel campo relativo alla qualificazione giuridica del reato, nel caso di reati previsti dal codice
penale:
— deve essere inserito esclusivamente quello o quelli che indicano la fattispecie autonoma di
reato;
I'indicazione degli articoli relativi alle eventuali circostanze aggravanti, al tentativo, alla
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continuazione, al concorso, vanno inseriti nell’apposito campo “circostanze™;

— in ogni caso, tali indicazioni non devono sostituire I'articolo relativo alla figura di reato: a
titolo esemplificativo, in caso di furto aggravato, indicare come qualificazione giuridica
esclusivamente ["articolo 624 ¢.p. e solamente come circostanza aggravante |"articolo 625 c.p.

3. Indicizzazione degli atti

L.a trasmissione degli atti non deve avvenire in un unico file omnicomprensivo, ma:

—~ come documento principale dovra essere caricata la C.N.R. o la nota di trasmissione;

— gl allegati dovranno essere caricati singolarmente, ciascuno in un proprio file debitamente
nominato ¢ con la corretta dicitura nel titolario dalla quale si evidenzi la natura dell’atto (ad
esempio denuncia/querela; integrazione di querela; sommarie informazioni; annotazione di
p-g.. verbale di arresto, verbale di sequestro, etc.);

— anche gl eventuali documenti allegati andranno caricati singolarmente, con corretta dicitura
nel titolario.

4. Nota di trasmissione

Tutti gh att trasmessi dovranno essere dotati di una lettera di trasmissione, ad esempio la
C.N.R.. o I'informativa, o I'esito della delega. Non ¢ ricevibile la trasmissione della sola denuncia
della persona offesa senza una lettera di trasmissione.

5. Avviso alla P.O. ex art. 408 c.p.p.

Si raccomanda di verificare, al momento di ricezione della denuncia o della querela. che
I"eventuale richiesta di_avviso ex art.408 c.p.p. corrisponda_effettivamente ad una espressa e
consapevole volonta della persona offesa. evitando I'inserimento in automatico di una tale richiesta.
per effetto di formule standard inserite nei moduli utilizzati come format.

6. Impossibilita di trasmissione mediante Portale NDR ¢ malfunzionamenti

Nei casi di comprovato malfunzionamento del Portale NDR, o nell’ipotesi di scadenza delle
credenziali di accesso nelle more dell’ottenimento delle stesse, limitatamente al tempo strettamente
necessario alla risoluzione dell’impedimento, potranno essere depositate in forma cartacea o via
pec all’indirizzo penale.procura.cagliari@ giustiziacert.it, previa comunicazione € successiva
conferma di ricezione con I"ufficio ricevente, solo ed esclusivamente 1 seguenti atti:

— atti soggetti a convalida,
— le notizie di reato riguardanti il ¢.d. Codice Rosso,

— gli atti caratterizzati da effettiva e comprovata urgenza.

7. Trasmissione Seguiti

A specificazione di quanto disposto con la direttiva del 24 giugno 2024 (che si conferma), i
seguiti vanno trasmessi tramite portale NDR indicando nel campo oggetto preferibilmente il
numero di procedimento penale cui si riferiscono.

Nel caso in cui non si dovesse disporre del numero di procedimento, si indichera il numero R
della prima notizia di reato; inoltre vanno sempre trasmessi inserendo come “Tipo di Notizia™ la
voce “fatti non costituenti reato” (F.N.C.R.): tale operazione va fatta anche nel caso in cui a seguito
di atti di indagine di iniziativa dovessero individuarsi nuovi soggetti indagati, e anche nel caso in
cul in un procedimento a carico di ignoti si dovessero individuare gl effettivi autori.

8. Atti successivi

Nel campo ATTI SUCCESSIVI vanno trasmesse solo le deleghe di indagine riferite
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all’effettivo procedimento collegato; nel caso in cui dalla delega del P.M. dovesse risultare un
cambio di modello (ad. es. da mod. 44 a mod. 21), I"atto va trasmesso come seguito sul Portale
NDR indicando nel campo oggetto il numero di procedimento cui si riferisce, come indicato nel
punto 7.

LT ]

In ogni caso, atti soggetti a convalida non vanno mai trasmessi nel campo “‘atti successivi”.

9. Atti da trasmettere in forma cartacea
Si precisa infine che, fino a eventuale diversa disposizione. non vanno trasmessi tramite
Portale NDR, ma in forma cartacea mediante deposito a mani o via posta, i seguenti atti:
seguiti di competenza del Giudice di Pace (mod. 21bis);
~ esposti anonimi e relativi seguiti (mod. 46):
— esiti delega relativi a rogatorie internazionali (mod. A.G.1.);
- proposte di applicazione di misure di prevenzione.

Eventuali modalita di trasmissione difformi dalle indicazioni contenute nella presente nota e
in quella del 24 giugno 2024, comporteranno il rigetto debitamente motivato da parte dell’ufficio
ricevente.

Prego pertanto le SS.LL. di voler diffondere la presente direttiva agli Uffici ¢ Comandi
dipendenti.

Ringrazio anticipatamente per la consueta, preziosa collaborazione da parte di tutti i
destinatari della presente. ‘0

¢

[l Procuratore
Rodol

ubblica
7 |



FORMAT PROSPETTO SINTETICO CHE DOVRA ACCOMPAGNARE L' INFORMATIVA.

INTESTAZIONE DEL
REPARTO/COMANDO/ENTE
DI APPARTENENZA

ALLA PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI
CAGLIARI

OGGETTO: Prospetto Sintetico relativo all’Informativa nr. del

GENERALITA'' DELLA PERSONA ALLA QUALE E ATTRIBUITO IL. REATO:

e TITOLO DEL REATO:

e DATAE LUOGO DEL FATTO:

e GENERALITA'" DELLA PERSONA OFFESA?:

e [ STATA AVANZATA RICHIESTA DI AVVISO Al SENSI DELL’ART. 408 C.P.P.:
SI/NO.

e AVVOCATO NOMINATO’

e DOMICILIO DICHIARATO/ELETTO?

Luogo ¢ data

Gruppo Firma del Responsabile/Comandante del Reparto

"Nome, Cognome, data e luogo di nascita e residenza.
" Se presente.

FORMAT PROSPETTO SINTETICO CHE DOVRA ACCOMPAGNARE L'INFORMATIVA.



