
1 Richiesta certificati per ñResponsabile ufficio per 
NDRò 

Questa ¯ lôarea pubblica dove lôutente che sar¨ Responsabile ufficio per NDR effettua la richiesta 

per ottenere un certificato allôarea privata di rilascio certificati per NDR. Di seguito la descrizione 

dei passi da effettuare. 

 

1. Aprire Internet Explorer 

2. Nella barra degli indirizzi inserire il seguente indirizzo: 

https://<nomeserver>/rafe/menu.do?command=nuova_richiesta 

Appare la seguente schermata 

 

 

Figura 11- Finestra di Richiesta certificato per responsabile ufficio 

 

 

I campi da compilare: 

Nome: nome del richiedente 

Cognome: cognome del richiedente 

Username:cogome.nome o altra convenzione scelta.  

Password: password a scelta. Verrà poi utiƭƛȊȊŀǘŀ ǇŜǊ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƻΦ 

Email: proprio indirizzo email 

Unità organizzativa:  scegliere unità di appartenenza 

 



Registration Authority Front End  

M a n u a l e  u t e n t e  

  

 

R.A.F.E.  2-30    

 

 

 

 

Figura 12- Dettaglio combo Unità organizzativa 



Registration Authority Front End  

M a n u a l e  u t e n t e  

  

 

R.A.F.E.  3-30    

 

 

 

Provincia: provincia di appartenenza 

 

Figura 13- Dettaglio combo Provincia 



Registration Authority Front End  

M a n u a l e  u t e n t e  

  

 

R.A.F.E.  4-30    

 

 

 

Comune: comune di appartenenza 

 

Figura 14- Dettaglio combo Comune 



Registration Authority Front End  
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R.A.F.E.  5-30    

 

 

 

Ufficio : ufficio di cui si sarà responsabili per NDR 

 

Figura 15- Dettaglio combo Ufficio 

Procura Autorizzante: selezionare la procura che esaminerà la richiesta 

 

Alla fine cliccare su Invia per inviare la richiesta appena compilata 

Si vedrà apparire la seguente schermata di conferma. 

 



Registration Authority Front End  

M a n u a l e  u t e n t e  

  

 

R.A.F.E.  6-30    

 

 

 

 

Figura 16- Schermata di conferma 

 

! ǉǳŜǎǘƻ Ǉǳƴǘƻ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Ǉŀǎǎŀ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ "Responsabile Procura" che dovrà confermare o rigettare la 

ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŘŜƭƭΩǳtente άresponsabile ufficioέΦ Lƭ ǉǳŀƭŜ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǊƛŎŜǾǳǘŀ ŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎŜǾŜǊŁ ǳƴΩŜƳŀƛƭ 

ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Ŏƻƴ ƛƭ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƻ ǇŜǊ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩŀǊŜŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ άArea di accesso privato 

per il provisioning degli utenti operativiέ 



Registration Authority Front End  

M a n u a l e  u t e n t e  

  

 

R.A.F.E.  7-30    

 

 

 

2 Approvazione delle Richieste di registrazione da 
parte dellôutente "Responsabile Procura" 
[ΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭΩŀǊŜŀ ǇǊƛǾŀǘŀ avviene tramite certificato. Il responsabile procura deve avere 

ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ƛƳǇƻǊǘŀǘƻ ƛƭ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƻ Řƛ άResponsabile procuraέ ricevuto per email a valle 

ŘŜƭƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ 

Per la procedura da seguire vedere il paragrafo Importazione del certificato client in Internet 

Explorer 



Registration Authority Front End  

M a n u a l e  u t e n t e  

  

 

R.A.F.E.  8-30    

 

 

 

2.1 Approvazione delle richieste di registrazione  
Questa ŝ ƭΩŀǊŜŀ ŘƻǾŜ Řƛ ŀŎŎŜǎǎƻ ǇǊƛǾŀǘƻ ŘƻǾŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ϦResponsabile Procura" può approvare la richiesta 

ǇŜǊ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ŘƛǾŜƴǘŜǊŁ άǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ǳŦŦƛŎƛƻέΦ Di seguito la descrizione dei passi da effettuare. 

1. Aprire Internet Explorer 

2. Nella barra degli indirizzi inserire il seguente indirizzo: 

https:// <nomeserver>/ rafe/gestisciRichieste.do 

 

Viene richiesto il certificato con cui autenticarsi. Scegliere Il certificato ricevuto per email. 

 

 

Figura 17 Finestra di richiesta certificato 

 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜǎŜƎǳƛǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻΣ viene visualizzata la lista delle richieste effettuate in gestione. 



Registration Authority Front End  
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R.A.F.E.  9-30    

 

 

 

 

Figura 18- Lista richieste in gestione 

 

/ƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭΩL5 ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŀ Ŏǳƛ ǊƛǎǇƻƴŘŜǊŜ ǇŜǊ ŦŀǊŜ ŀǇǇŀǊƛǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ dettaglio della richiesta 

con i campi in sola visualizzazione 

 



Registration Authority Front End  

M a n u a l e  u t e n t e  

  

 

R.A.F.E.  10 -30    

 

 

 

 

Figura 1 1- Finestra di dettaglio della richiesta 

Le azioni possibili sono 

V Approva 

V Rifiuta 

 

Figura 20 ς Azioni possibili 

Cliccare su esegui 

In caso di approvazione ci si troverà di fronte alla seguente schermata 
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R.A.F.E.  11 -30    

 

 

 

 

Figura 21 ς SchŜǊƳŀǘŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀǇǇǊƻǾƻȊƛƻƴŜ 

 

Lƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŀǾǾŜǊǘŜ ŎƘŜ ƭΩ¦ǘŜƴǘŜ wŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ¦ŦŦƛŎƛƻΣ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ responsabile cc, riceverà il 

certificato Ŏƻƴ Ŏǳƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩ Area di accesso privato per il provisioning degli utenti operativi. 
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R.A.F.E.  12 -30    

 

 

 

Invece in caso di rigetto della rihciesta apparirà la seguente schermata 

 

Figura 22 ς Schermata di conferma del rifiuto approvazione 

 


















